Nationellt system for kunskapsstyrning RUTIN
Halso- och sjukvard

Sveriges regioner i samverkan Datum: 2024-12-20
Kontaktperson/grupp: Kunskapsstyrning-vard@skr.se

Rutin for utarbetande av vagledningar for
styrning och ledning

Denna rutin beskriver den dvergripande processen for att utarbeta kunskapsstdd i form av
Vagledningar. Malgruppen for vagledningar ar personer som inom hélso- och
sjukvardssektorn som arbetar med styrning- och ledning. Detta inkluderar
verksamhetschefer, beslutsfattare, politiker, verksamhetsutvecklare och
forvaltningstjanstepersoner. Vagledningar publiceras pa kunskapsstyrningssystemets
webbplats (kunskapstyrningvard.se).

Syfte

Syftet med denna rutin ar att beskriva arbetsprocessen for att utarbeta av nya vagledningar.
Processen och detaljerad instruktion for de olika momenten ar ofta samma som for
nyproduktion av individ och patientnara kunskapsstdd (kliniska kunskapsstod och
vardforlopp). Darfor géller huvudprocessen for utarbetande av kunskapsstod
(kunskapstyrningvard.se) dven for utarbetande av vagledningar (dven om produkttypen
vagledningar inte omnamns i huvudprocessen). Den har rutinen beskriver nar processen for
utarbetande av vagledningar avviker fran huvudprocessen for utarbetande av kunskapsstod.

Ansvar

Bade nationella programomraden (NPO) och nationella samverkansgrupper (NSG) kan vara
uppdragsgivare for utarbetande av vagledningar. Oftast tillsatter NPO eller NSG en nationell
arbetsgrupp (NAG) for att genomfora uppdraget, men ett NPO eller NSG kan dven sjilva
utarbeta vagledningen.

| huvudprocessen for utarbetande av kunskapsstod finns detaljerad information om vilka
moment som NPO eller NSG ansvarar fér, exempelvis beslut och godkannande langs vagen,
och vad den arbetande arbetsgrupp ansvarar for. NPO eller NSG ansvarar for slutprodukten
som publiceras, inklusive uppdraget att férvalta vagledningen.
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Utforande — Moment for utarbetande av vagledningar dar
arbetssatten avviker fran huvudprocessen
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Figur 1. Huvudprocessen for att utarbeta kunskapsstod galler dven for att skapa vagledningar for
styrning och ledning, med vissa undantag.

Fas 1 — Initiering
Moment 5: Att kontakta NAG LOK och MTP-radet for att stdmma av stéd och samarbete

kring lakemedels- och medicinteknikfragor ar endast aktuellt om vagledningen helt eller
delvis beroér dessa omraden.

Fas 2 - Uppstart

Moment 2: som handlar om NAG:ens initiala aktiviteter star det att “Uppstartsmote del 1”7
ska bokas. Detta mote ar endast avsett for kliniska kunskapsstod och vardférlopp. Kontakta i
stallet stodfunktionen for ett introduktionsmote for vagledningar. Vid introduktionsmotet
behover ordférande for NAG samt processledaren delta.

Moment 5: som handlar om val av férankringsprocess genomfoérs inte for vagledningar.
Vagledningar gar alltid pa nationell remiss i granskningsrunda 2, och en
konsekvensbeskrivning ska alltid utarbetas. Detta beslut togs av beredningsgruppen (BG-
SKS) 2024 och gaéller for alla vagledningar som startar efter 1 januari 2025.

Moment 7: "6ppet hus med redaktionen” genomfors inte for vagledningar. Vid utarbetande
av vagledningar ar det stédfunktionen som ger redaktionellt stéd. Detta innebar att den
nationella redaktionen pa Inera, som arbetar med kliniska kunskapsstdd och vardférlopp,
aldrig behover kontaktas.

Beslutspunkt B sker i dialog med stodfunktionen, inte med Ineras redaktion.

Fas 3 - Innehall

Delmoment 1: Underlaget for vagledningen ska utarbetas utifran var metodbok (generiskt
ramverk). Metodboken beskriver bland annat hur vetenskapliga underlag bedéms.
Vetenskapliga underlag ar inte alltid aktuellt som underlag for vagledningar till styrning och
ledning. Metodboken boér darfor foljas i den man det &r applicerbart. Metodboken innehaller
aven instruktioner for insamlande av beprévad erfarenhet, vilket kan vara mycket
anvandbart for vagledningar.
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Delmoment 2: “Sammanstalla och skriva kunskapsstéd” genomfors utan uppstartsmote del
2 eller I6pande avstamningar med redaktionen. En sarskild mall for vagledningar
tillhandahalls av stodfunktionen vid introduktionsmotet. Skrivregler, sprakliga riktlinjer,
termlista och riktlinjer for lankar som géller for kliniska kunskapsstdd och vardforlopp galler
aven for vagledningar.

Delmoment 3: "Utarbeta konsekvensbeskrivning” genomfors alltid for de vagledningar som
startat sitt arbete efter 1 januari 2025.

Beslutspunkts C: For vagledningar sker dialog endast mellan NPO/NSG och NAG.

Fas 4a och 4b — granskningsrunda 1 och 2

Inga moment i dessa tva faser genomférs med redaktionen. Vagledningen och dess
konsekvensbeskrivning skickas efter ombearbetning utifran granskningsrunda 1 till
stodfunktionen. Stodfunktionens redaktér genomfér en sprakgranskning och sédkerstaller att
texten uppfyller lagen om tillganglighet webbpublicering.

Efter granskningsrunda 1 kan endast nationell remiss véljas i granskningsrunda 2. Texterna
skickas for redaktionell genomgang till stodfunktionens brevlada senast fyra veckor innan
datumet for nationell remiss (se huvudprocess Fas 4b for remissdatum).

Nar redaktéren har granskat texten far NAG tillbaka den for eventuell aterkoppling och
ytterligare korrigeringar. Nar texten ar klar genomfoérs beslutspunkt D i huvudprocessen.

Stodfunktionen utarbetar, i dialog med processledaren, den enkat och de material som
behovs for att genomfora remissen. Processledaren godkanner slutgiltigt att enkaten ser
korrekt ut. Detta sker under de fyra veckorna innan remissen.

Remissvaren skickas till processledaren inom fem arbetsdagar efter att remisstiden har
avslutats. De sammanstalls i en Excelfil som stédfunktionen har rensat och formaterat
(originaldokumentet fran enkatverktyget ar svarlast). NAG dokumenterar i Excelfilen hur de
olika synpunkterna har omhandertagits. Dokumentet diarieférs enligt rutin, se
huvudprocessen FAS 4b.

Fas 4c — faststallande och publicering

Moment 3: Publicering pa 1177 for vardpersonal genomfors inte for vagledningar, eftersom
dessa publiceras pa www.kunskapsstyrningvard.se. Kontakta i stallet stodfunktionen nar
dokumenten &r klara for publicering. Stodfunktionens redaktor gar da igenom dokumenten
och gor dem publiceringsklara. Publicering sker efter beslutspunkt E i huvudprocessen.

Fas 5 - Inforande

Genomfors i enlighet med huvudprocessen.

Fas 6 - Forvaltning
Genomfors i enlighet med huvudprocessen.
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